达州市农业科学研究院
档案整理和数字化加工服务项目比选文件

为加强档案标准化和规范化管理，便于档案信息资源的开发利用，更好地为领导决策和各项工作服务，我院拟通过公开比选一家档案外包公司对本单位档案进行整理和数字化加工后将部分档案移交进市档案馆，比选方案如下。
一、项目名称
[bookmark: _GoBack]达州市农科院2024档案整理和数字化加工服务项目
二、项目内容
（一）对达州市农科院2019-2024年度文书档案等进行规范化整理和数字化加工；
（二）对达州市农科院2020年以来新进人员和部分人事档案进行整理和数字化加工；
（三）对达州市农科院应进馆档案进行开放审核和编写档案全宗卷后移交该批档案至达州市档案馆。
具体档案情况可前往院档案室查看。
三、服务标准
（一）DA/T 18-2022《档案著录规则》(国家档案局，2022年4月7日发布);
（二）DA/T 13-2022《档号编制规则》(国家档案局，2022年6月29日发布);
（三）DA/T 22-2015《归档文件整理规则》   (国家档案局，2015年10月25日发布)
（四）中华人民共和国档案行业标准《纸质档案数字化规范》(DA/T31-2017);
（五）中华人民共和国档案行业标准《档案服务外包工作规范》(DA/T 68—2020~2022)
（六）《会计档案管理办法》（财政部、国家档案局令第79号）
（七）《干部人事档案工作条例》（中共中央要2018年印发）
（八）若国家相关部门颁发有新规范或标准的，按最新的规范或标准执行。
四、采购单位
达州市农业科学研究院
五、资金情况
资金来源及金额：财政资金，金额69510元（陆万玖仟伍佰壹拾元整）以内。
六、申请资格人条件
1．具有独立承担民事责任的能力（营业执照）；
2．具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度（提供承诺函）；
3．具有履行合同所必须的专业技术能力（提供承诺函）；
4．参加本次政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录（提供承诺函）；
5．法律、相关行政法规规定的其它条件 。
七、比选文件的递交
（一）参加比选单位的企事业单位法人或委托代理人身份证及法人正反面身份证复印件；
（二）报价表；
（三）按照比选要求提供的相关承诺函；
比选响应文件须密封报送。
八、评审方法及内容
本项目最高限价为69510元（陆万玖仟伍佰壹拾元整），超过最高限价的报价为无效报价，邀请不少于三家供应商，采用最低报价评分法：，一次报价为最终报价，投标文件满足比选文件全部资格性要求报价后，按照最低报价为中选候选单位的评标方法。
九、投标文件递交截止时间
比选响应文件递交时间以采购人另行通知为准。
递交投标文件地点：达州市农业科学研究院（四川省达州市通川区犀牛大道与达宣快速通道交叉路口东北侧100米）笃行楼8楼会议室。
投标文件必须在递交投标文件截止时间前送达该地点。逾期送达、未密封的投标文件恕不接收。本次采购只接收电子邮箱报名，不接收邮寄或电子邮箱投送投标文件。
[bookmark: _Hlk514585767]十、供应商邀请方式
本次采购邀请报名公告在达州市农业科学研究院官网上发布。
十一、联系方式
[bookmark: _Hlk502243097]采 购 人：达州市农业科学研究院
联系地址：达州市农业科学研究院（四川省达州市通川区犀牛大道与达宣快速通道交叉路口东北侧100米）
联 系 人：王先生
联系电话：18881806770
十二、监督
监督：达州市农业科学研究院监察室
联系地址：达州市农业科学研究院（四川省达州市通川区犀牛大道与达宣快速通道交叉路口东北侧100米）
联系人：孙先生
联系电话：15881810112

附：报价表
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附件
报价表
	项目
	预估数量
	单价（元）报价
	总价（元）报价

	文书档案整理（2019－2024年）
	约240盒
	
	

	文书档案数字化加工
	50000页
	
	

	人事档案整理和数字化加工
	9人
	
	

	零散人事档案添加整理和数字化
	约2500页
	
	

	档案全宗卷
	6年
	
	

	档案开放审核
	20000页
	
	

	档案袋
	5000个
	
	

	档案盒
	240个
	
	

	人事档案盒（含分类页、零散文件袋）
	10个
	
	

	档案级蓝光盘备份
	2张
	
	

	
合计
	小写：
大写：                           
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